
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TH! XA BIM SON Dc 1p - Ttr do - Htnh phüc 

S: 43.2 /QD-UBND B/rn Scm, ngayO tháng 11 närn 2018 

QUYET DNH 
Ye vic ban hành quy chê cUng cap thông tin 

cho cong dan cüa UBND thj xã Bim So'n 

CHU TICH  UY BAN NHAN DAN THI xA BIM SON 

Can cr Lut T chüc chInh quyn dja phrnmg ngày 19/6/2015; 
Can c1r Lu.t Tiêp cn thông tin ngày 06/4/20 16; 
Can cü Nghj dinh so 13/2018/ND-CP, ngày 23 tháng 01 nàm 2018 cña 

ChInh phü quy djnh chi tiêt và bin pháp thi hành Lut Tiêp cn thông tin; 
Thirc hin Cong van so 13324/UBND-KSTTHCNC ngây 24/10/2018 cña 

UBND tinh Thanh Hóa ye vic triên khai thi hành Lut Tiêp cn thông tin; 
Xét dê nghj cüa Chánh Van phông HDND&UBND, TruO'ng phông Van 

hóa - Thông tin, UBNID Thj xã, 

QUYET MNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch cung cp thông tin 
cho côngdân cüa UBND thj xã Bim San gôm 5 Chuang, 24 Diêu. 

Diêu 2. Quyêt djnh nay có hiu 1rc thi hành ké tr ngày k; 
Diêu 3. Chánh Van phông HDND &UBND TM xã; Truông các phOng, 

ban, dan vj thuc UBND Thj xä; UBND các xã, phuimg; Thu tru'óng các Co.  

quan, dan vj lien quan chju tráCh nhim thi hành Quyêt djnh này./. 

Noi nhân: 
- Nhu Diêu 3 (T/h); 
- TT. Thj Uy, HDND Thj xä (B/c); 
- ChO tjch, các PCT.UBND Thi x (D/biêt); 
- UB.MTTQ và các doàn the Thi xä (D/biêt); 
- BBT Cong thông tin din ttr Thj xa (T/h); 
- Dài TruyOn thanh - TH BS(T/h); 
- UBND các xä, phiiOng (T/h); 

- Luu: VT, VHTT. Bñi Huy Hung 



CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc Ip  - Tir do - Hnh phüc 

QUY CHE 
thông tin cho cong dan cüa UBND thj xã Bim Son 

(Ban hành kern theo Quylt dinh sá:ZL,.Z9 /QD.-UBND, ngày 20/11/2018 
cla Cht tich UBND thi xâ Birn So'n) 

Chirong I 
QUY D!NH  CHUNG 

IJiêu 1. Phim vi aiêu chinh. 
1. Quy ch nay quy djnh vic cong khai thông tin và cung cp thông tin 

theo yêu câu cUa cong dan thuc phm vi, trách nhim cung cap thông tin ni b 
cüa UBND th xA Bim San theo quy djnh cüa Lut Tiêp cn thông tin. 

2. Thông tin thuOc trách nhim cung cp cüa UBND Thj xã bao gôm 
thông tin do UBND Thj xA, các phông, ban chuyên mOn UBND Thj xä tham 
mixu tao  ra; Thông tin do các dan vj sir nghip trirc thuc UBND Th xâ tao  ra 
duçic cung cp theo quy djnh pháp 1ut. 

Diu 2. Nguyen tc cung cp thông tin. 
1. Vic cung cp thông tin phãi kjp thèi, dy dü, chInh xác, mirth bach, 

thun igi cho cOng dan; dñng trInh tir, thu tic theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
2. Báo dam sir phi hçip chat chë, hiu qua giüa các phông, ban ca quan, 

và gitia ca quan vi các dan v sir nghip trirc thuc trong qua trInh cung cap 
thông tin. 

3. Báo dam kinh phi Va CáC diu kin 4t chat lien quan cho cong tác cung 
cp thông tin phñ hçip vth quy djnh cüa pháp 1ut vâ diu kin, yêu cu thrc t 
cüa UBND Thj xã. 

Chirong II 
PHAN CONG TRACH NHIEM 

Diu 3. Phân cong Lãnh cIio UBND Thj xã phit trách cung cap thông tin. 
1. Chü tjch UBND Thj xä chi dao  chung v vic cung cp thông tin cho 

cOng dan cüa UBND Thj xã và các dan vj trçrc thuc; Phân cong các Phó Chü 
tich UBND Thi xã giiiip Chü tjch UBNID Th xã to chirc cung cap thông tin thuc 
linh virc duçc phân công, phi trách. 

2. Phó Chü tjch UBND Thj xA phii trách vic cung cp thông tin thuc 
linh vire quãn 1; d xuât, báo cáo Chü tjch UBND Th xA các diu kin bão dam 
thçrc hin vic cung cap thông tin. 
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Diu 4. lJâu mi cung cp thông tin. 
1. Phông Van hóa - Thông tin là du môi cong khai thông tin, cung cap 

thông tin theo yêu cu qua môi trithng mng và t chüc 4n hành Chuyên miic 
v tip cn thông tin trén Cng Thông tin din ti1r Bim San. 

2. Van phông HDND&UBND là dâu môi cong khai thông tIn, cung cp 
thông tin theo yêu cu tti trV sO' hotc tti phông tip cong dan và thirc hin niêm 
y& thông tin cn cung cp cho nguO'i d4n tti trij sO'. 

3. Các phông, ban chuyên mon và các don vj sir nghip trrc thuc có 
trách nhiêm cung cp thông tin do don vj tham mini hoc tao  ra; ban hành quy 
ch cung cp thông tin thuc trách nhim cung cp thông tin cUa don vj mInh. 

Diêu 5. Trách nhim cüa Trtr&ng phông Van hóa - Thông tin. 
Phông Van hóa - Thông tin chü tn, phM hcrp vO'i Van phông HDND - 

UBND Thj xã và các Co quan lien quan thirc hin các ni dung sau: 
1. T chirc truyên truyn, huO'ng dn cong dan thixc hin quyn tiêp cn 

thông tin theo trInh tir, thu tçic quy djnh. 
2. Chi dao  Dài truyn thanh - Truyên hInh Thj xã; Trung tam Van hóa, 

Th due, Th thao Thj xã; dài Truyn thanh các xã phuO'ng tang cuO'ng, to chüc 
tuyên truyn sâu rng 1ut Tip cn thông tin dn qun chüng nhân dan trên các 
phiiong tin thông tin dai  chüng. 

3. Cung cp thông tin v các linh virc hoat dng, các van bàn chi dao  diu 
hành cüa UBND Thj xâ, Chü tjch UBND Thj xã; cp nht thuO'ng xuyên danh 
mic thông tin phài duçic cong khai, danh mi1c thông tin cong dan dugc tip cn 
có diu kin theo quy dnh trên Cng TTDT Bim San. 

4. Xây dirng chuyên mic v tip cn thông tin trên Cng Thông tin din 
ti:r Th xã gôm: 

- Danh miTc thông tin phài du?c cong khai; 
- Danh miic thông tin cOng dan duçc tip cn có diu kin; 
- Thông tin ye dâu mi cung cap thông tin; 
- Dja chi tip nhn yêu cu cung cp thông tin qua mng; 

Diêu 6. Trách nhim cüa Chánh Van phông HDND&UBND Th1 xa. 
Chánh Van phOng HDND&UBND Th xà có trách nhim t chirc thirc hin 

cOng khai thông tin và cung cp thông tin theo yêu cAu cüa cOng dan dam báo 
tuân thu nguyen tc, hInh thO'c, cht luçmg và dung thO'i han  quy djnh, bao gm: 

1. Phân cOng mt Phó Chánh Van phOng phii trách t chirc vic cOng khai 
thông tin bang các hInh thiirc theo quy djnh cüa Lut Tiêp ctn thông tin; tiêp 
nhn, x1r 1 và giâi quy& yeu cu cung cp thông tin cüa cOng dan tai trV sO' co 
quan, qua du'O'ng bu'u din và fax. 

2. Phân cong mt cOng chuc lam diãu mi cong khai thông tin, cung cap 
thông tin theo yeu cu. 
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- Cong b th?ii gian (ljch) tip nhn yêu cu cung cp thông tin cüa cong 
dan ti trçi s co quan; 

- T chirc hru trQ và báo dam tInh chInh xác cüa thông tin duçc cung cp 
theo yêu cu. 

3. T chü'c, giãi thich, hthng dan, thông báo cho cong dan thrc hin 
quyên tiêp cn thông tin; tMp nhn, giãi quy& hoc phM hçip vói các don vj giãi 
quyt các phãn ánh, kin nghj, khiu ni, t cáo lien quan dn vic cung cp 
thông tin cüa UBND Thj xâ theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

4. Quyt djnh tir chi cung cp thông tin theo quy djnh cüa LuQtt Tip cn 
thông tin, trü tri.thng hçp quy djnh tai  dim d khoán 1 Diu 28 Lut Tip cn 
thông tin; quy& djnh vic gia hn cung cp thông tin theo yêu cAu. 

5. Theo dOi, dánh giá tinh hInh, kt qua thirc hin cung cp thông tin cüa 
UBND Th xã. 

Diu 7. Trách nhim cüa các Tru'ô'ng phông, ban chuyên mon và Thu 
tru'&ng các don vj sur  nghip trirc thuc chü trl hoc tham mu'u tio ra thông tin. 

1. Chju trách nhim v tInh chInh xác cüa thông tin và kt qua rà soát, 
kim tra tInh bI mt cüa thông tin, phân loai thông do phông, ban tnrc tip hoc 
tham mu'u to ra. 

2. T chilic lu'u trü và chuyn giao thông tin do phông, ban mInh chü trI 
to ra gui Van phông HDND & UBND Thj xã hoc phông Van hóa - Thông tin 
(Theo quy djnh ti Diu 5 và 6) d cung cap thông tin theo quy djnh cüa Quy 
ch nay. 

3. Chi dto vic tim kim thông tin thuc phtm vi, linh vçrc do phOng, ban 
ph trách hoc tham gia kin d& vii vic cung cap thông tin theo d nghj cUa 
Van phông HDND & UBND hoc phông Van boa - Thông tin. 

4. Phi hçip vth Van phông HDND & UIBND Thj xâ trà lôi các phãn ánh, 
kin nghj, khiu nti, tS cáo cüa cong dan v vic cung cap thông tin cüa UBND 
Thj xA theo quy dnh cüa pháp 1ut có lien quan. 

5. Cung cp thông tin v h9 ten, chrc vi.i, s din thoi, dja chi thu din t1r 
cüa nguYi lam du mM cung cp thông tin ti phông, ban chuyên mon ye Van 
phông HDNID&UBND và phông Van boa - Thông tin. 

Diu 8. Trách nhim cüa ngu'ôi lam dãu mi cung cp thông tin. 
Ngui lam du mi cung cp thông tin cüa UBND Thj xã có trách nhim: 
- Trirc tip cung cp thông tin cho cong dan theo yêu cu; 
- Trirc tip giái thIch, hung dan, thông báo cho cong dan thixc hin quyn 

tip cn thông tin theo quy djnh cüa pháp 1ut; hthng dn, h trç ngithi yêu cu 
xác djnh rô ten van ban, h , tai lieu có chua thông tin cn tim kim d din 
dy dü, chInh xác vao phiu yeu cu cung cap' thông tin; 
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- Kin nghj, d xut vó'i Chánh Van phông HDND & UBND Thj xã hoc 
Trung phông Van hóa - Thông tin v các vn d phát sinh trong qua trInh giâi 
quy& yêu cu cung cp thông tin cho cong dan và các trithng hp tr chi cung 
cp thông tin theo yêu dtu. 

- Cong khai ho ten, chirc vu, s din thoi, dja chi thu din tir cüa ngu'i 
lam du m6i cung cp thông tin tii các phông, ban chuyên mOn và các dan vj sr 
nghip truc thuc d tip nhn yeu cu cung cp thông tin ti Chuyên mic ye 
tip cn thông tin trên Cong Thông tin din tr Bim San và tti trii sO'. 

Chuing III 
CONG KHAI THÔNG TIN 

Diu 9. Kiêm tra thông tin trtr&c khi cong khai. 
1. Di vôi các thông tin phâi duçc cong khai theo Diu 17 Lut Tip cn 

thông tin, sau khi rà soát, kirn tra tInh bI mt cüa thông tin, phOng, ban và các 
dan vj chü trI to i-a thông tin có trách nhim loai bO các ni dung thông tin cOng 
dan không duçic tip can, thông tin cong dan du?c tip cn cO diu kin truOc 
khi cong khai. 

2. Viêc loai bO các nôi dung thông tin cong dan không duçic tiêp can,  tiêp 
cn có diu kin duçc quy djnh tii Diu 6, Diu 7 Lut Tip cn thông tin. 

Diêu 10. Cong khai thông tin ti Chuyên mtic v tiêp cn thông tin 
trên Cong thông tin din tir Bim So'n. 

1. Di v6i các thông tin phái duçic cOng khai theo quy dnh ti Diu 19 
Lut Tip cn thông tin, phOng, ban to ra thông tin có trách nhim cung cap cho 
phOng Van hóa - Thông tin d dãng tái tti Chuyên mic cung cp thông tin trên 
Cng TTDT Bim San. 

2. Di vri các thông tin cOng dan duçc tip can có diu kiên theo Diu 7 
Lut tip cn thông tin, phOng ban chü ti-I hoc tham mu'u to ra thông tin có 
trách nhim cung cp cho phông Van hóa - Thông tin d cp nht thông tin 
vào Danh mic thông tin cOng dan duçic tip cn có diu kin tai  Chuyên miic v 
tiêp cn thông tin trên Cng thông tin din tir Bim San. 

3. Quy trInh cong khai thông tin tti Chuyên miic v tip cn thông tin trên 
Cng thông tin din tü Bim San duçc thçrc hin theo Phi,i 1ic 01 kern theo Quy 
ch nay. 

Biêu 11. COng khai thông tin trên phirong tin thông tin diii chóng, 
thông qua vic tiêp cong dan và hott dng cüa ngtrO'i phát ngôn cüa UBND 
Thj xa. 

1. Lânh dao  UBNID Thj xã hoc phOng, ban chuyên mon duçc phân cOng 
phát ngOn và cung cap thông tin cho báo chI thçrc hin vic cOng khai thông tin 
theo quy dnh hin hành. 
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— Thông tin 
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'If  

2. Phông, ban chuyên mon duçc phân cOng tip cong dan thirc hin cung cap 
thông tin cho cong dan theo Quy ch ph& h?p  tip cong dan cña UBND Th xã. 

Diu 12. Chuyn giao thông tin cho do'n vj dãu mi. 
1. Chm nht 01 ngày lam viêc k tr ngây tao  ra thông tin, phông, ban 

chuyên mon UBND Thj xä chü trI hotc tham muu tao  ra thông tin g11i van ban 
v Van phông HDND & UBND Th xã hotc phông Van hóa - Thông tin (Theo 
Diu 5, 6 Quy ch nay) a lu'u trü van bàn vâ cong khai thông tin theo quy djnh. 

2. Quy trInh chuyên giao thông tin cho phông, ban chuyên mOn hoc dGn 
v sr nghip trrc thuc UBND Thj xã duçic thixc hin theo quy trInh sau: 

Cung cap TT tai  tr%1 
s&/Công TTDT 
Bim San 

Diu 13. Niêm yet thông tin ti tni so' co' quan. 
1. Dan vj tao  ra thông tin chü trI, ph& hgp vi Van phông 

HDND&UBND Thj xA thirc hiên trinh tir, thñ tçic cong khai thông tin bang hInh 
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thirc niêm yt tai  tni s& UBND Th xâ. Ni dung, thai han  niêm y& du'çc thirc 

hin theo quy dnh cüa pháp 1ut có lien quan. 

2. Di vOi nhting thông tin duçic cong khai bang hInh thirc niêm yet ma 

pháp lut chiia quy djnh ci th v da dim, thôi han  niêm yt thI phãi duc 

niêm y& tai  trçi sâ UBND Thj xa trong thai han  It nht là 30 ngày. 

Diu 14. Xfr 1 thông tin cong khai không chInh xác. 
1. Tru'è'ng hçp phát hin thông tin do UBND Thj xâ tao  ra và dã dugc 

cong khai không chInh xác thI Van phông T-IDND & TJBND Thj xã hoc phông 

Van hóa - Thông tin có trách nhim lien h vi phông, ban tham mu'u kp thè'i 

dinh chinh, cong khai thông tin dã dixçc dInh chinh. 

2. Truè'ng hçip tip nhn phãn ánh, kin ngh tr co' quan, t chirc, cong dan 

v thông tin cong khai không chinh xác, Van phông HDND & UBND Thj xã 

hoc phông Van hóa - Thông tin ph& hçp vói phông, ban tham mu'u tao  ra thông 

tin kim tra và kjp thi dInh chinh, cong khai thông tin dã duc dinh chInh. 

Diu 15. Lp, cp nht Danh mtic thông tin phãi thrçvc cong khai 
1. Dôi vri các thông tin phài duc cong khai theo Diu 17 Lut Tiêp cn 

thông tin, chm nht 01 ngày lam vic k tr ngày nhn phiu xác nhn v kêt 

qua rà soát, kim tra tinh bi mt cña thông tin, phân loai  thông tin cña phông, 
ban tham mu'u tao  ra thông tin, Van phông HDND & UBND Thj xã có trách 

nhim cp nht Danh m1ic thông tin phái ducc cong khai tai  Trii s UBND Thj 

xà; Phông Van hóa - Thông tin cp nht trong Chuyên mic v tip cn thông tin 

trên Cng thông tin din t1r Bim San. 

2. Danh miic thông tin phái duçc cong khai gm các ni dung: Ten, s k 

hiu van bàn, h so', tài lieu; ngày, tháng, näm tao  ra van bàn, h so', tài lieu; 

hInh thirc cOng khai thông tin; thai dim, thi han  cOng khai thông tin (nu co). 

Chtrffng IV 
CUNG CAP THÔNG TIN THEO YEU CAU 

Diêu 16. Tiêp nhn Phiêu yêu câu cung cap thông tin. 

1. Van phOng HDND&UBND Th xã có trách nhim tip nhn phiu yêu 

cu cung cp thông tin trirc tip tai  Trii si, qua dch vi bu'u chinh và fax dn 
UBNID Thj x. TruOng hçip thông tin trën phiu yëu cu cung cp thông tin 

không cu th, rO rang, Van phông HDND&UBND Th xä huâng dan ngui yêu 

cu cung cp thông tin b sung theo quy djnh. 

2. Van phông HDND&UBND tiên hành cp nht yêu câu cung cap thông 
tin vào s theo döi cung cp thông tin theo yêu cu. 
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3. Phông Van hóa - Thông tin có trách nhim tip nhn phiu yêu câu 

cung cp thông tin trên rnôi trung mng. Tri.thng hcp thông tin trên phiu yêu 

cu cung cp thông tin không th, rô rang, phông Van hóa - Thông tin gui 

mail huóng dn ngiiôi yêu cu cung cp thông tin b sung theo quy djnh. 
Diu 17. Lp S theo döi cung cp thông tin theo yêu câu. 
1. Van phông HDND&UBND và phông Van hóa — Thông tin 1p so theo 

dOi cung cp thông tin theo yêu cu. S theo döi cung cp thông tin theo yêu cu 
duac lap và thuc hiên theo 11am. 

2. S theo dOi cung cp thông tin theo yêu cu duçc thtrc hin theo quy 
dnh tai  Phii liic 02 kern theo Quy ch nay. 

Diu 18. Thông báo v vic giãi quyt yen cu cung cp thông tin. 
1. Sau khi tip nhn phiu yêu cu cung cp thông tin hçp 1, Van phông 

HDND&UBND hoc phông Van hóa - Thông tin có trách nhim xir 1 yêu câu 

cung cp thông tin, thông báo cho ngixi yêu cu v vic giái quyt yeu cu cung 
cp thông tin tai  trii sô cci quan hoäc qua mng din ti:r, djch v1T bixu chInh, fax 
hoc tr cMi cung cp thông tin theo quy djnh. Theo Phi 1iic 03 

2. Di vâi thông tin dan giãn, có sn ma có th cung cp ngay qua mng 

din tir hoc có th b tn d ngui d9c, cung cp ngay tai  trçi s co quan hoc 
qua dch vi bu'u chInh, fax. 

Diêu 19. Tp hçrp, xfr I thông tin d cung cp theo yen câu. 
1. Trithng hçp thông tin duçc yêu cu cung cp theo các thông tin quy djnh 

tai dim b, dim c khoãn 1 vâ khoán 2 Diu 23 Lut Tip cn thông tin, thông tin 

dã trng duçc cung cp theo yeu cu hoc thông tin dan giân, có sn trong Lru trtr 

co quan thI ngithi lam du mi cung cp thông tin có trách nhim xern xét các 

diu kiên theo quy dinh cüa pháp lut và cung cp cho ngi.thi yêu cu. 
2. Trithng hçip thông tin không có sn theo quy dnh tti khoãn 1 Diu nay 

hoc xét thAy cn thit có kin cüa phông, ban tham mu'u tao  ra thông tin. Các 
phông lam du mi cung cp thông tin d nghj phông, ban chü trI tham muu tao 

ra thông tin phM hçp giâi quyt yêu cAu cung cp thông tin theo phi liic 03 kern 

theo Quy ch nay và phOng, ban do có trách nhim xern xét, loai  bO các ni 
dung thông tin cong dan không ducic tip can, thông tin cong dan duçc tip cn 

có diu kin hoc d nghj tir chi cung cp thông tin hoc gia han  cung cp 
thông tin. 

JJiêu 20. Cung cap thông tin theo yêu cãu. 
Các phOng lam du mi cung cp thông tin cO trách nhim chü trI, giüp 

UBND Thj xä thic hin cung cp thông tin theo yêu cu, thirc hin theo quy 
trInh sau day: 
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Hunig cm t,ufi 
viu ethi hO snn 

kin Pbku Cu c;n 
cung cap thOr tin 
cbua day du. cLnra 

tO ran 

'p 

Kiémn tra so' btt (kièrn tra 
1)tTOC 1) 

11143ng in thtn)c u i1i 
ii.hini cinig cp 

Kho thOn 
liii Ci1ul1 

ThOng ban v vitC cting 
Ihong till 

dmn yen 
cu cuu cap 

tIfig tin 

hiéu yCu cu (qua mang diii 
tr dc1i vu him chinh. fax) 

Tic tiêp hoic i'iy quyn cho ngthi 
khác den tru scr cua co' quan 

Tiep i:h;in yet: CULl LLTL cftp 
ii1Oi2 tin U \Ut) So tho dOi 

(SO theo dOi thco man ti 
phi luc 2) 

4  
•I'hôug tin duçrc  yCu can 
khOn tinnc trách ithitut 

cling cap 

T1iôig bo vi tr'rn 
dan nt rii yu can ctCu 
ccr cuan cO trãch nhiin 

cung cap thông tin 

lap bçp, xir I thông tin dtro'c cung cap theo yãu can (kiCni 
Ira bmrác 2) v Thu chi phi tiCp cn thông tin (NU cO 

V 
Cung cap thông tin Thông ban 
(trirc tip:qua  min . tr chOi 
hiru chi:thqua brrc . cung cap 

diêii'aua f) thOn in 

ihOng ban 
ciia han cuag 
Cal) 

Ngui lam du mi cung cp thông tin cung cp thông tin cho nguôi yêu 

cu thông qua mng din ttr trong truô'ng hçp vic cung cp thông tin ctáp irng 

dü các diu kin quy djnh tti khoãn 1 Diu 30 Lut tip cn thông tin. Vic cung 
cp thông tin thông qua mtng din tCr sir dçtng tài khoãn thu din tir: 

tiepnhanthongtin. bimsonthanhhoa.gov.vn  

Diêu 21. Gia htn cung cap thông tin theo yêu câu 
1. Trên Ca s& d xut cüa các phông, ban chuyên mon hoc theo yêu 

cu, Chánh Van phông HDND&UBND Thj xã hotc Truâng phOng Van hóa — 
Thông tin quy& dinh vic gia hmn cung cp thông tin trong tru?mg hcip can them 
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thi gian d xem xét, tim kim, tp hop, sao chép, giãi quyt yêu cu cung cp 
thông tin. 

2. Thñ htn gia htn cung cp thông tin theo quy dijnh tti khoán 2, Diêu 31 
cüa Lust  Tiêp cn thông tin. 

Diêu 22. Thu, quãn 1 chi phi tiêp cn thông tin. 
1. Mirc thu, cách thüc thu chi phi tip cn thông tin duçc thirc hin theo 

huing dn cña Bô Tài chInh. 

2. Van phông HDND&UBND Thj xã .quân 1, sr dçing chi phi tiêp cn 
thông tin theo quy djnh cüa Bô Tài chinh. 

Chu'o'ng VI 

TO CH1C THçC HI1N 

JJiêu 23. To chfrc thçrc hin Quy chê. 
1. Lãnh do UBND Thj xã, Trithng các phông, ban chuyên môn, Trithng 

các don vj sir nghip trrc thuc UBND Th xã Co trách nhim pM bin, quán 
trit ni dung Quy ch nay ti can b, cong chute, viên chute, ngui lao dng 
thuc don vj mlnh, chi dao  xir 1 thông tin theo yêu cu; kjp thai phãn ánh 
nhQ'ng khó khän, vuâng mc trong qua trInh t churc thirc hin v Van phông 
HDND & UBND Thj xã. 

2. Phông Van hóa - Thông tin chü trI pMi hop vâi Van phông HDND 
&UBND Thj xA theo dOi, dOn dc, các phông, ban chuyên mon trong vic thrc 
hin Quy ch nay, kjp thñ báo cáo Länh dto UBND Th xâ nhmg vn dê vuóng 
mc phát sinh; truo!ng hap cn thit, d xut Länh dao  UBND Thj xã sura di, b 
sung Quy ch cho phü hop. 

3. Phông Tài chinh- K hoch có trách nhim bâo dam kinh phi, co s vt 

chat, trang bj phuong tin k5 thut cn thi& cho vic cung cap thông tin và 

huâng dn vic thu, quán 1, sü drng chi phi tiêp cn thông tin theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

4. Phông Ni vii có trách nhim Mi duOng, nâng cao näng 1irc cho cOng 
chüc d thirc hin t& nhim v1i cung cp thông tin cüa UBND Thj xä theo dñng 
quy djnh cüa Lut Tip cn thông tin. 

5. Phông Tu pháp có trách nhim don dc, hrnng dn, kiêm tra vic ban 

hành và t chute thçrc hiên quy ch cung cp thông tin cho ngui dan cña UBND 
Thj xä. 

6. UBND các xã, phu?tng có trách nhim thuc hin nghiêm tác Lut Tip cn 

thông tin và xay dimg quy ch cung cp thông tin cho nguO'i dan ti don vj mInh. 

Diu 24. Khen thtr&ng Va xu.r 1 k' 1ut 
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Can b, cong chirc, viên chirc, ngui lao dng trong Ca quan UBND Thi. 
xã, các don vj sir nghip trirc thuc có thành tjch trong hoat dng cung cp 
thông tin duçc Chü tjch UBND Thj xã khen thuOng hoc dé nghj các cci quan 
nhà nrnc có thâm quyên khen thuO'ng theo quy djnh cüa Lut Thi dua, Khen 
thuing. 

2. Can b, cong chc, viên chüc, ngi lao dng trong ca quan UBND 
Thj xã, các don vj sir nghip trirc thuc vi phm các quy djnh tii Quy ché nay, 
t1iy theo tinh chat, m1rc dO vi phm ma bj x1r l theo quy djnh cüa pháp 1ut/. 

Trong qua trInh t chüc thçrc hin nu cn sira di, b sung cho phü hçp 
các ca quan, don vj, phông, ban lien quan, UBND xã, phrnmg báo cáo Chü tjch 
UBND Thi xä xem xét, quyêt djnh. 
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PHVLUCO1 

QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN TREN CONG THONG TIN 
DIIN TI BIM S€N 

Các 
btr&c 

Ni dung Thô'i gian Ngtrô'i thçrc hin Ghi chil 

Buóc 1 - Rà soát, kim tra tinh bI mt 
cüa thông tin, phân loai thông 
tin 

01 ngày lam vic 
kê tü ngày tao  ra 
thông tin 

Phông, ban chü trI 
hoc tham mu'u 
tao ra thông tin 

Brnc 2 - So hóa thông tin dithi các0l 
dng van ban din t1r. 

- Di vi thông tin phâi duo'c 
cong khai, loai  bO các ni 
dung thông tin cong dan 
không ducc tiêp can, thông tin 
cong dan duccc tiêp cn có 
diêu kiên (nêu co) 

ngày lam vic 
ké tü ngãy tao  ra 
thông tin 

Phông, ban chñ trI 
hoc tham mu'u 
tao ra thông tin 

Brnc 3 - Däng tâi thông tin: 

+Déi vi thông tin phâi duoc 
cong khai (Diu 19 Luât 
TCTT) thI dang tái vào Danh 
rnçtc thông tin phãi duçc cong 
[thai tai  Chuyên mic ye tiêp 
cn thông tin trên Cong thông 
tin diên tü Bim San. 

+ Dôi vri các thông tin cong 
dan ducic tiêp cn có diêu kin 
(Diêu 7 Luât TCTT) thI cap 
nht thông tin vâo Danh miic 
thông tin cOng dan duçic tiêp 
cn có dieu kin tai  Chuyên 
miic ye tiêp cn thông tin tren 
Cong thông tin din tir Bim 
S an 

01 ngày lam vic 
kê tü ngày tao  ra 
thông tin 

Phông, ban chü trI 
hoc tham muu 
tao ra thông tin 
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UY BAN NHAN DAN 
THIXABiMS€N  

PHU LUC  02 

CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p  - Tif do - Hinh phüc  

SO THEO DO! CUNG CAP THÔNG TIN THEO YEU CAU 
(tii' ngày ... tháng.. . näm......dê'n ngày ... tháng.... nàm......) 

STTNgày, 
tháng, 
nàm 
nhn 
yêu 
câu 

Ten 
ngui 
yeu 
câu 

Dja 
chi 

nguñ 
yêu 
câu 

S 
din 
thoi 

Thu 
din 
tir 

(neu 
co) 

Ten, s, 
k hiu 

van 
bàn, ho 
so', tài 
1iu 
dugc 

yeu cau 

HInh 
thüc 
cung 
cap 

thông 
tin 

Ngày, 
tháng, 
näm 
cung 
cap 

thông 
tin 

Chi 
phi 
tiêp 
cn 

thông 
tin 

Ten 
ngui 
tiêp 
nhn 
yêu 
câu 

báotir 
chôi, 
1 do 
tr 

chôi 
yêu 
cau 

ThôngThông 
báo 
gia 
htn, 

1 do 
gia 
han 
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UY BAN NHAN DAN 
THI xA BM s  

PHU LUC 03 

CONG HOA XA 119! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p  - Tw  do - Hinh  phüc  

S:  I , ngày ......tháng ......nám...... 

THÔNG BAO 

THOI HiN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THÔNG TIN 

KInh g11i  

Van phông HDND&UBND Thj xã/phông Van hóa - Thông tin nhn duçc 
Phiêu yêu câu cüa Ong/Bà  

S CMTND/Thê can crnc cong dân/H chiu  

câpngày .1...../......tti  

Noi cu tri  

S diên thoai: Fax .. Emai1  

Yêu cu cung cp van bán1h sa/tài 1iu  

Ngày/tháng/näm nhn Phiu yêu cu:  

Van phông HDNID&UBND Thj xä/phông Van hóa - Thông tin thông báo 
ye thñ hn giái quyêt yêu câu cung cap thông tin do Ong/Bà nhu sau: 

Van phông HDND&UBNID Thj xã/phông Van hóa - Thông tin sê güi 
phiêu giái quyêt yêu câu cung cap thông tin de thông báo ye dja diem, hInh thirc 
cung cap thông tin; chi phi thirc tê de in, sao, chip, gri thông tin qua djch vçi 
buu chinh, fax (neu co) và phuGng tht'rc, thñ htn thanh toán tâi Ong/Bà sau khi 
tp hçp và xr 1 thông tin duçic yêu câu cung cap. 

CHANH VAN PHONG/ 
TRUNG PHONG 

(I, ghi rO hQ ten, dóng dá'u) 
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