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QUYET PINH

vé viéc ban hanh quy ché cung cap thong tin
cho cong dan ctia UBND thi xa Bim Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THI XA BiM SON

Cin ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctt Luat Tiép can thong tin ngay 06/4/2016;

Can ct Nghi dinh so 13/2018/ND-CP, ngay 23 thang 01 nim 2018 cda
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Luét Tiép cén thong tin;

Thuc hién Cong van s6 13324/UBND-KSTTHCNC ngay 24/10/2018 cia
UBND tinh Thanh Héa vé viéc trién khai thi hanh Luat Tiép cén thong tin;

Xét d& nghi ciia Chanh Vin phong HDND&UBND, Truéng phong Vin
héa - Thong tin, UBND Thij x4,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép thong tin
cho cong dan ciia UBND thi x4 Bim Son gbm 5 Chuong, 24 Piéu.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky;

Piéu 3. Chanh Van phong HDND &UBND Thi x&; Trudng cic phong,
ban, don vi thuoc UBND Thi x&, UBND céc x3, phudng; Thi trudng cac co
quan, don vi lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (T/h);
- TT. Thi uy, HDND Thi xa (B/c);

- Chu tich, cac PCT.UBND Thj xa (D/blet)
- UB.MTTQ va céc doan thé Thi x4 (D/biét);
-BBT Cong thong tin dién tir Thi xa (T/h);

- Pai Truyén thanh - TH BS(T/h);

- UBND céc x&, phuong (T/h); —
- Luu: VT, VHTT. Bui Huy Hung



N CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
’ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
thong tin cho cong dan cia UBND thi xa Bim Son

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 4529 /OP-UBND, ngay 20/11/2018
cua Chu tich UBND thj xd Bim Son)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin va cung cép théng tin
theo yéu cau cia cong dan thudc pham vi, trach nhiém cung c4p thong tin ndi bod
cua UBND thi xd Bim Son theo quy dinh ctia Luét Tiép cén thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cdp ctia UBND Thj x3 bao gom
thong tin do UBND Thi x4, cac phong, ban chuyén mén UBND Thi x3 tham
muu tao ra; Thong tin do céc don vi su nghlep tryc thuoc UBND Thi x3 tao ra
duoc cung cép theo quy dinh phap luat.

Piéu 2. Nguyén tic cung cip thong tin.

1. Viéc cung cép théng tin phai kip thoi, ddy du, chinh xé4c, minh bach,
thuén loi cho cong dan; ding trinh ty, thi tuc theo quy dinh cta phap lut.

2. Bao dam su phdi hop chat chg, hiéu qua gifra cac phong, ban co quan,
va gilra co quan véi cac don vi sy nghiép truc thudc trong qud trinh cung céap
thong tin.

3. Bao dam kinh phi va cac didu kién vat chit lién quan cho cdng téc cung
cép théng tin phu hop véi quy dinh ctia phap luat va diéu kién, yéu céu thuc té
cua UBND Thi x4.

Chwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phan cong Lanh dao UBND Thi x& phu trach cung cap thong tin.

1. Chu tich UBND Thi x4 chi dao chung vé viéc cung cap thong tin cho
cong dan cua UBND Thi x& va cac don vi truc thudc; Phin céng cidc Phd Chu
tich UBND Thi xa gitip Chu tich UBND Thij x4 t6 chitc cung cip thong tin thudc
linh vuc dugce phan cong, phu trach.

2. Pho Chu tich UBND Thi x& phuy trach viéc cung cép thong tin thudc
linh vyc quén ly; dé xuat, bdo cdo Chu tich UBND Thj x3 céc diéu kién bao dam
thuc hién viéc cung cép thong tin.



Diéu 4. PAu mdi cung cip thong tin.

1. Phong Vin héa - Thong tin 1a ddu mbi cong khai thong tin, cung cép
thong tin theo yéu ciu qua mdi trudng mang va td chtc van hanh Chuyén myc
v& tiép cén théng tin trén Cong Thong tin dién tir Bim Son.

2. Véan phong HDND&UBND la d4u mdi cong khai théng tin, cung cip
thong tin theo yéu cau tai tru sé hodc tai phong tiép céng dan va thuc hién niém
yét thong tin c4n cung cap cho nguodi ddn tai tru so.

3. Cac phong, ban chuyén moén va cac don vi sy nghiép truc thudc co
trach nhiém cung cip théng tin do don vi tham muu hodc tao ra; ban hanh quy
ché cung cap thong tin thudc trach nhiém cung cép thong tin ctia don vi minh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Trudéng phong Vin héa - Thong tin.

Phong Vian hoéa - Théng tin chu tri, phdi hop véi Vian phong HDND -
UBND Thi x& va cac co quan lién quan thuc hién cac ndi dung sau:

1. T6 chire truyén truyén, hudng dan cong dan thuce hién quyén tiép cén
thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh.

2. Chi dao Dai truyén thanh - Truyén hinh Thi x&; Trung tdm Vin hoa,
Thé duc, Thé thao Thi x&; dai Truyén thanh céc x3 phuong tang cudng, td chirc
tuyén truyén sau rong luat Tiép can théng tin dén quin ching nhén dén trén céc
phuong tién thong tin dai chung.

3. Cung cép thong tin vé céc linh vuc hoat dong, cac vén ban chi dao diéu
hanh cia UBND Thi x&, Chu tich UBND Thi x&; cdp nhit thuong xuyén danh
muc théng tin phai dugc cong khai, danh muc thong tin céng dan duoc tiép can
c6 diéu kién theo quy dinh trén Céng TTDT Bim Son.

4. Xay dung chuyén muc vé tiép cén thong tin trén Cdng Théng tin dién
tr Thi x& gdm:

- Danh muc thong tin phai duoc céng khai;

- Danh muc thong tin cdng dan duoc tiép cin ¢6 didu kién;

- Théng tin vé ddu méi cung cip thong tin;

- Pia chi tiép nhén yéu ciu cung cép thong tin qua mang;

Piéu 6. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong HDPND&UBND Thi xa.

Chénh Van phong HDPND&UBND Thi xa c6 trach nhiém t6 chite thuc hién
cong khai thong tin va cung cip théng tin theo yéu cau cua cong dan dam bao
tuan thu nguyén tic, hinh thirc, chét luong va dung thoi han quy dinh, bao gdm:

1. Phan c6ng mét Phé Chanh Vin phong phu trach td chtre viée cdng khai
théng tin bang cac hinh thic theo quy dinh cta Luat Tiép cén théng tin; tiép
nhan, x 1y va giai quyét yéu cau cung cap thong tin cta cong dan tai tru sé co
quan, qua duong buu dién va fax.

2. Phan cong mot cong chirc 1am dédu mbi cong khai théng tin, cung cp
thong tin theo yéu cau.



- Cong bb thoi gian (lich) tiép nhan yéu cdu cung cép thong tin cla cong
dan tai tru s& co quan;

- T4 chirc Iwu trir va bao dam tinh chinh xdc ciia thong tin duogc cung cép
theo yéu cau.

3. Té chuec, giai thich, huéng dan, thong bdo cho coéng dan thuc hién
quyén tiép can thong tin; tiép nhan, giai quyét hodc phéi hop véi cac don vi giai
quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo lién quan dén viéc cung cép
thong tin cia UBND Thi xa theo quy dinh ctia phap luét.

4. Quyét dinh tir chdi cung cAp théng tin theo quy dinh cua Luat Tiép can
thong tin, trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 28 Luat Tiép can
thong tin; quyét dinh viée gia han cung cép thong tin theo yéu cau.

5. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cap thdng tin cla
UBND Thj xa.

Piéu 7. Trach nhiém cia cac Truwéng phong, ban chuyén mén va Tha
trudng cac don vi sy nghiép tryc thude chi tri hodc tham mwu tao ra thong tin.

1. Chju trach nhiém vé tinh chinh xé4c ctia théng tin va két qua ra soat,
kiém tra tinh bi mét cua thong tin, phén loai thong do phong, ban truc tiép hogic
tham muu tao ra.

2. T6 chire luwu trir va chuyén giao théng tin do phong, ban minh chu tri
tao ra gui Van phong HDND & UBND Thi x4 hodc phong Vin héa - Thong tin
(Theo quy dinh tai Piéu 5 va 6) dé cung cap thong tin theo quy dinh ctia Quy
ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do phong, ban
phu trach hodc tham gia ¥ kién déi véi viée cung cap thong tin theo d& nghi cia
Van phong HDND & UBND hoéc phong Vin héa - Thong tin.

4. Phdi hop v6i Van phong HDPND & UBND Thi x4 tra 101 cac phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t§ cdo cta cong dan vé viée cung cap thong tin cia UBND
Thi x4 theo quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan.

5. Cung cip thong tin vé ho tén, chirc vu, sd dién thoai, dia chi thu dién tir
clia ngudi lam dau méi cung cap thong tin tai phong, ban chuyén mén vé Van
phong HDND&UBND va phong Van héa - Thong tin.

Diéu 8. Trach nhiém cia nguoi lam dau méi cung cip thong tin.

Nguoi lam diu méi cung cép théng tin cia UBND Thi x4 c6 trach nhiém:

- Truc tiép cung cép théng tin cho cong dan theo yéu clu;

- Truc tiép giai thich, huéng din, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiép can thong tin theo quy dinh ctia phép luét; huéng dan, hd tro ngudi yéu cau
xac dinh rd tén vin ban, hd so, tai liéu c6 chira thong tin can tim kiém dé didn
day du, chinh xac vao phiéu yéu cau cung cép thong tin;



- Kién nghi, dé xuét véi Chanh Van phong HPDND & UBND Thi x4 hoac
Trudng phong Van hoa - Théng tin vé& cdc van dé phat sinh trong qua trinh giai
quyét yéu cau cung cap thong tin cho céng dan va cac trudong hop tir chdi cung
cép théng tin theo yéu cau.

- Céng khai ho tén, chirc vu, sé dién thoai, dia chi thu dién t&r cta nguoi
lam dau mdi cung cip thong tin tai cc phong, ban chuyén mén va cc don vi sur
nghiép truc thude dé tiép nhan yéu cau cung cip thong tin tai Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Cong Thong tin dién tr Bim Son va tai tru so.

Chuwong 11
CONG KHAI THONG TIN

Picu 9. Kiém tra thong tin truée khi cong khai.

1. D4i véi céc thong tin phai duge cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can
thong tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat ctia théng tin, phong, ban va cac
don vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém loai bd cac ndi dung thong tin cong
dan khéng dugc tiép can, thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién trude
khi cong khai.

2. Viéc loai bd cac ndi dung théng tin cong dan khong duoc tiép cén, tiép
can c6 diéu kién duoc quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7 Luét Tiép cén thong tin.

Diéu 10. Cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép cin thong tin
trén Cong thong tin dién tir Bim Son.

1. B6i v6i cac thong tin phai duge cong khai theo quy dinh tai Pidu 19
Luat Tiép cén théng tin, phong, ban tao ra thong tin c¢6 trach nhiém cung cip cho
phong Vin hoéa - Thong tin ¢ déng tai tai Chuyén muc cung cip thong tin trén
Cong TTDT Bim Son.

2. Déi v6i cac thong tin cong dan duge tiép can c6 diéu kién theo Didu 7
Luat tiép cén thoéng tin, phong ban chi tri hodc tham muu tao ra thong tin cd
tréch nhiém cung cdp cho phong Vian héa - Thong tin dé cdp nhat thong tin
vao Danh muc thong tin cong dén duoc tiép can c6 diéu kién tai Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Cong thong tin dién tir Bim Son.

3. Quy trinh cong khai théng tin tai Chuyén muc vé tiép cén thong tin trén
Cé)ng thong tin dién tir Bim Son duge thyc hién theo Phu luc 01 kém theo Quy
ché nay.

Piéu 11. Cong khai théng tin trén phwong tién théng tin dai ching,
thong qua viéc tiép cong dan va hoat dong ciia ngwdi phat ngén ciia UBND
Thi xa.

1. Lanh dao UBND Thi x& hoac phong, ban chuyén moén dugc phén cong
phat ngén va cung cap thong tin cho bdo chi thuc hién viéc cong khai thong tin
theo quy dinh hién hanh.



2. Phong, ban chuyén mén dugc phén cong tiép cong dan thyc hién cung cap
théng tin cho cdng dan theo Quy ché phéi hop tiép cong dan caa UBND Thj x4.

Piéu 12. Chuyén giao thong tin cho don vi ddu moi.

1. Cham nhéit 01 ngay lam viée ké tur ngay tao ra thong tin, phong, ban
chuyén mén UBND Thj x& chu tri hodc tham muu tao ra théng tin giri van ban
vé Vin phong HDND & UBND Thi x& hodc phong Vin héa - Thong tin (Theo
Piéu 5, 6 Quy ché nay) dé luu trit vin ban va cong khai thong tin theo quy dinh.

2. Quy trinh chuyén giao thong tin cho phong, ban chuyén mén hodc don
vi su nghiép truc thugc UBND Thi xa dugc thuc hién theo quy trinh sau:

Phong, ban
chu tri/tham
muu tao ra
Vin phong -
v__ — | HDND&UBND
Ra soat, kiém Chuyén giao thong tin
tra tinh bi o
mat, phan loai
thong tin Phong Van hoa
5| — Thong tin |
Cép nhap Cap nhap vao Cap nhap
vao kho danh muc TT vao danh
thong tin |« CD duoc tiép [€———| muc TT
chung can c6 diéu phai duorc
kién cong khai

l

Cung cap TT tai tru
s¢/Cong TTDT
Bim Son

Diéu 13. Niém yét thong tin tai tru sé co quan.
1. Pon vi tao ra thong tin cha tri, phéi hop véi Vin phong
HDND&UBND Thi x4 thyc hién trinh tu, thd tuc cong khai thOng tin béng hinh
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thic niém yét tai try sé UBND Thj x4. Noi dung, thdi han niém yét duge thuc
hién theo quy dinh cta phép luat cé lién quan.

2. Déi v6i nhing thong tin dugc coéng khai bang hinh thirc niém yét ma
phap luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yét tai try s6 UBND Thj x4 trong thoi han it nhét 1a 30 ngay.

Piéu 14. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac.

1. Truong hop phat hién thong tin do UBND Thi x4 tao ra va da duoc
cong khai khong chinh xac thi Van phong HDND & UBND Thi x& hodc phong
Vian hoéa - Thong tin ¢6 trach nhiém lién hé véi phong, ban tham muu kip thoi
dinh chinh, cong khai thong tin d& dugc dinh chinh.

2. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, tb chtrc, céng dén
vé théng tin cong khai khéng chinh x4c, Vin phong HDND & UBND Thj x3
hodc phong Vin héa - Théng tin phdi hop véi phong, ban tham muu tao ra théng
tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin d& duoc dinh chinh.

Piéu 15. Lap, cAp nhiat Danh muc thong tin phai dwge cong khai

1. Bdi véi céc thong tin phai duoc cong khai theo Diéu 17 Luét Tiép can
théng tin, cham nhét 01 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén phiéu xac nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat ca thong tin, phéan loai thong tin ctia phong,
ban tham muu tao ra théng tin, Van phong HDND & UBND Thi x4 ¢6 trach
nhiém cdp nhat Danh muc théng tin phai duoc cdng khai tai Tru s& UBND Thi
x4; Phong Vian héa - Thong tin cap nhat trong Chuyén muc vé tiép can thong tin
trén Cong thoéng tin dién tir Bim Son.

2. Danh muc théng tin phai dugc céng khai gdbm cac ndi dung: Tén, sd, ky
hiéu vin ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, ndm tao ra van ban, hd so, tai lidu;
hinh thirc cong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai théng tin (néu o).

Chwong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 16. Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thong tin.

1. Van phong HDND&UBND Thj x4 ¢6 trach nhiém tiép nhan phiéu yéu
cau cung cép thong tin truc tiép tai Tru s, qua dich vu buu chinh va fax dén
UBND Thi x3. Truong hop thdng tin trén phiéu yéu cdu cung cip théng tin
khéng cu thé, rd rang, Vin phong HDND&UBND Thi x4 hudng dan ngudi yéu
cAu cung cip thong tin b6 sung theo quy dinh.

2. Van phong HDND&UBND tién hanh cp nhét yéu cau cung cép thong
tin vao sb theo ddi cung cip thong tin theo yéu ciu.
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3. Phong Vin hoa - Thong tin ¢ trach nhiém tiép nhén phiéu yéu cau
cung cap thong tin trén mai truong mang. Trudong hop théng tin trén phiéu yéu
cau cung cip thong tin khéng cu thé, rd rang, phong Van hoa - Thong tin gt
mail huéng dan ngudi yéu cau cung cép thong tin bd sung theo quy dinh.

Piéu 17. Lap Sb theo dai cung cip théng tin theo yéu chu.

1. Van phong HDND&UBND va phong Vian héa — Théng tin 14p sé theo
ddi cung cép théng tin theo yéu ciu. S8 theo déi cung cap thong tin theo yéu ciu
duoc 1ap va thuc hién theo nim.

2. 86 theo ddi cung cap théng tin theo yéu ciu duoc thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc 02 kém theo Quy ché nay.

Piéu 18. Thong bao vé viée giai quyét yéu ciu cung cip thong tin.

1. Sau khi tiép nhan phiéu yéu cau cung cap thong tin hop 18, Vin phong
HDND&UBND hodc phong Van héa - Thong tin ¢ trach nhiém xir ly yéu cau
cung cip théng tin, thong bao cho nguoi yéu cau vé viéc giai quyét yéu cdu cung
cép thong tin tai tru s& co quan hodc qua mang dién tit, dich vu buu chinh, fax
hoic tir chdi cung cip thong tin theo quy dinh. Theo Phu luc 03

2. P6i v6i thong tin don gian, c6 sin ma ¢ thé cung cép ngay qua mang
dién tir hodic co the bd tri & nguoi doc, cung cép ngay tai tru sé co quan hodc
qua dich vu buu chinh, fax.

Piéu 19. Tap hop, xit Iy thong tin dé cung cap theo yéu ciu.

1. Truong hop théng tin duoc yéu ciu cung cép theo cac thong tin quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Diéu 23 Luat Tiép can théng tin, thong tin
di timg duge cung cip theo yéu ciu hodc thong tin don gian, ¢ san trong Luu trit
co quan thi ngudi lam dau méi cung cp thong tin c6 trach nhiém xem xét céc
diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cp cho ngudi yéu cu.

2. Truong hop thong tin khéng cé sén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
hodc xét thay can thiét c6 y kién ctia phong, ban tham muu tao ra thong tin. Cac
phong lam dau méi cung cép thong tin dé nghi phong, ban chu tri tham muu tao
ra théng tin phdi hop giai quyét yéu ciu cung cép thong tin theo phu luc 03 kéem
theo Quy ché nay va phong, ban do cé trach nhiém xem xét, loai bo cac noi
dung thong tin cdng dan khéng duoc tiép can, théng tin cong dan duoc tiép can
¢6 diéu kién hoac d& nghi tir chdi cung cdp théng tin hodc gia han cung cép
thong tin. |

Piéu 20. Cung cip thong tin theo yéu cau.

Cac phong lam dau mdi cung cap thong tin c6 trach nhiém chu tri, giap
UBND Thj xa thyc hién cung cip théng tin theo yéu cau, thuc hién theo quy
trinh sau day:



| Cén
H %
| cau
|
|

g dan véu
cung cdp

théng tin

Gurt Phieu véu cau (qua mang dién
t, dich vy buu chinh, fax)

Trye tiép hodc Wy quyen cho ngudi
khac dén try s¢& cua co quan

¥

Hudmyg dan nguti s

véu cau bo sung t Tiep nhan

kit Phi'é& yeéu caun

cung cap thong tin

chua day du. chwa
10 rang

. thomg tin va vio S6 theo doi
(S6 theo doi theo mau tai
phy lue 2)

yeu Lan cung cap

i
!
|
:
i

.{ Kiém tra 50 b (kiem tra

|

bude 1)

-

Thong tin thuge wach
nhigm cung cap

Kho théng
tin chung

4

Thong bio ve vige cung ¢ap

A

thimg tin

|

!
+

‘Théng tin duge yéu cau
khong thuge trach nhigm
cung cap

*g

Thong bao va hudng
ddn nudi yéu cau den
¢o guan ¢6 tréch nhigm

cung cap théng tin

h 4

Tap bop, xu I§ thong tin duge cung cap theo yéu cau (kiém
tra budc 2) va Thu chi phi tiep can théng tin Nay o6

|

Théng bao
eia han cuag
cap thong tin

Y
k4
Cung cap thong tin
(e tidp/qua mang
buru chinh/qua buu
diénfoua fax}

, k4 .

- ‘Thong béo

- tirchot
cung cap
théne un

H

Ngudi lam ddu mbi cung cip théng tin cung cép thong tin cho ngudi yéu

cau théng qua mang dién tr trong trudng hop viée cung cép théng tin dap tmg
du céc diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luét tiép can thong tin. Viée cung

cip théng tin théng qua mang dién tir st dung tai khoan thu dién tir:

tiepnhanthongtin. bimson(@thanhhoa.gov.vn
Piéu 21. Gia han cung cAp thong tin theo yéu ciu

1. Trén co s& dé xuét cla cac phong, ban chuyén mén hoic theo yéu
cu, Chanh Van phong HDND&UBND Thi x4 hodc Truéng phong Vin héa —

Théng tin quyét dinh viée gia han cung cip thong tin trong trrdng hop can thém
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thoi gian dé xem xét, tim kiém, tp hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cip
thong tin.

2. Thoi han gia han cung cép théng tin theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 31
ctia Luat Tiép can théng tin.

Picu 22. Thu, quén Iy chi phi tiép can thong tin.

1. Mtrc thu, cach thac thu chi phi tiép can thong tin dugc thuc hién theo
huéng dan ctia B6 Tai chinh.

2. Véan phong HDND&UBND Thi x4 quan ly, stt dung chi phi tiép can
thong tin theo quy dinh ctia BO Tai chinh.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. T4 chirc thue hién Quy ché.

1. Lanh dao UBND Thj x4, Trudng cac phong, ban chuyén mén, Trudng
cac don vi sy nghiép truc thuéc UBND Thi x4 cé trach nhiém phé bién, quan
triét ndi dung Quy ché nay téi can b, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong
thugc don vi minh, chi dao xtr ly thong tin theo yéu cau; kip thdi phan 4nh
nhitng kho khén, vuéng mic trong qua trinh t6 chuc thyc hién vé Vin phong
HDND & UBND Thi xA. |

2. Phong Van héa - Théng tin chu tri phbi hop véi Vin phong HDND
&UBND Thi x4 theo ddi, dén dbc, cdc phong, ban chuyén moén trong viéc thuc
hién Quy ché nay, kip thoi bdo cdo Lanh dao UBND Thj x4 nhiing van dé vudng
méc phét sinh; trudng hop can thiét, d& xudt Lanh dao UBND Thj x4 stia dbi, bd
sung Quy ché cho phu hop.

3. Phong Tai chinh- K& hoach ¢6 trach nhiém bao dam kinh phi, co sé vat
chat, trang bi phuong tién k¥ thuét can thiét cho viéc cung cap thong tin va
huéng dan viéc thu, quan 1y, st dung chi phi tiép cén thong tin theo quy dinh
cua phép luat.

4. Phong Noi vu c6 trach nhiém bdi dudng, ning cao nang luc cho cong
chtrc dé thuc hién tt nhiém vu cung cap thérg tin cia UBND Thi xa theo ding
quy dinh ctia Lu4t Tiép cén thong tin.

5. Phong Tu phép c6 trach nhiém dén déc, hudng dan, kiém tra viéc ban
hanh va t6 chie thyc hién quy ché cung cép thong tin cho ngudi dan ctia UBND
Thi x4.

6. UBND céc x3, phuong c6 trach nhiém thyc hién nghiém tie Luat Tiép cin
thong tin va xay dung quy ché cung cép théng tin cho ngudi dan tai don vi minh.

Diéu 24. Khen thuéng va xir Iy ky luat
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Cén bd, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan UBND Thi
x8, cac don vi sy nghiép truc thudc co thanh tich trong hoat dong cung cap
thong tin duge Chu tich UBND Thi x4 khen thudng hodc d& nghi cac co quan
nha nudc cé thdm quyén khen thuéng theo quy dinh ctia Ludt Thi dua, Khen
thudng.

2. Cén b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan UBND
Thi x&, cac don vi sy nghiép truc thudc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay,
tuy theo tinh chéat, mirc d§ vi pham ma bi x1r ly theo quy dinh cda phap luat./.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu cin sira dbi, bd sung cho phu hop
cac co quan, don vi, phong, ban lién quan, UBND x&, phuong bao cao Chu tich
UBND Thi x& xem xét, quyét dinh.
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PHU LUC 01

QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN TREN CONG THONG TIN

+D6i v6i thong tin phai dugc
cong khai (Piéu 19 Luét
TCTT) thi dang tai vao Danh
muc thong tin phai dugc cong
khai tai Chuyén muc vé tiép

fcan thong tin trén Cong thong

tin dién tir Bim Son.

t+ D6i véi cac thong tin cong
dan duogc tiép can c6 diéu kién
Diéu 7 Luat TCTT) thi cap
nhat thong tin vao Danh muc
théng tin cong dan duoc tiép
can co diéu kién tai Chuyén
muc vé tiép can thong tin trén
Cbng thong tin dién tir Bim
Son

ké tir ngay tao ra
thong tin

hodc tham muu
tao ra thong tin

PIEN TU BIM SON
Cac Noi dung Thoi gian Nguwdi thwe hién | Ghi cha
buéc
Budc 1} Ra soat, kiém tra tinh bi mat {01 ngady lam viéc  |Phong, ban chu tri
cua thong tin, phan loai thong [ké tir ngay taora  hodc tham muu
tin thong tin tao ra thong tin
Budc 2+ S6 hoa thong tin dudi cacl ngay lam viéc  [Phong, ban chu tri
dang van ban dién ta. k€ tr ngay taora  |hodc tham muu
L D4i voi thong tin phai duqcthong tin 20 ra thong tin
cong khai, loai bd cac ndi
dung thong tin cdng déan
khong duogc ti€p cén, thong tin
cong dan dugc tiép can cb
diéu kién (n€u cd)
Budc 3 - Dang tai thong tin: 01 ngay lam viéc  [Phong, ban chu tri
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PHU LUC 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YRU CAU
(tr ngay ... thang.... nam...... den ngay ... thdng.... ndm......)

STT|Ngay,| Tén | Dia | S6 |Thu [Tén, s,[Hinh|[Ngay,| Chi | Tén [Thong[Théng
thang,nguoi| chi |dién|dién (ky hiéu|thuc thang, phi inguoibao tir| bao
nam | yéu |nguoijthoai| t | vadn |cung|nam |tip | ti€p |choi,

gia
nhén | cau | yéu (néu ban, ho cap |cung | can |nhén |ly do | han,
yéu cau c6) | so, tai thong| cdp fthéng| yéu | tur ly do
cau lidu | tin [thong| tin | cau | chéi | gia
duoc tin yéu | han

yéu ciu cau
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PHU LUC 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...... [vevinaee Ll , ngay ... thang ... ... nam... ...
THONG BAO
THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh gl .o

Vén phong HDND&UBND Thi x&/phong Vén hoa - Thong tin nhén duoc
Phiéu yéu cau ctia Ong/Ba:.......oevvvveveeiieseeeereenenan,

S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/HO chidu .......coovvveeevvereeerreerereeene.

CAPNGAY...ocevvves e, /S tai ........
Noi cu tru:...
S6 dién thoai: ............ Fax............... Emaili...oeeeeiiiiiiiinieieeeeeecneeeen,

Yéu cau cung cip vin ban/hd so/téi ligu:..
Ngay/thang/ndm nhén Phiéu yéu cau:

. Van phong HDND&UBND Thi xa/phong Van hoa - Thong tin thong bao
vé thoi han giai quyét yéu ciu cung cép thong tin do Ong/Ba nhu sau:

.......................................................................................................................

Van phong HDND&UBND Thi xa@/phong Vén héa - Thong tin s& gui
phiéu giai quyét yéu cau cung cip thong tin dé thong bao vé dia diém, hinh thic
cung cép thong tin; chi phi thuc t& @& in, sao, chup, gl théng tin qua dich vu
buu chinh, fax (néu c6) va phuong thuce, thoi han thanh toan t6i Ong/Ba sau khi
tap hop va xtr Iy thong tin dugc yéu cau cung cip.

CHANH VAN PHONG/
TRUONG PHONG
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
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