
UBND TtNH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIIT NAM 
sVANHOA, THE THAO Dc 1Ip - Tii' do - Hinh phñc 

VA DU LICH 

S6: i19 /QD-SVHTTDL Thanh Hóa, ngày.'fL,  tháng 5 närn 2019 

QUYET D!NH 
Phê duyt quy trInh nii b giãi quyt thu tuic hãnli chInh linh vtrc gia dInh, 

vim hóa co sô, the diic the thao, 1 hi vim thu vin thuc thâm quyên giãi 
quyêt cüa UBND cap huyn, UBND cap xã finh Thanh Hóa 

GIAM DOC S VAN HOA, THE THAO vA DU L!CH 

Can cir Quyt djnh s 3130/QD - UBND, ngày 07/10/2008 cUa Chu tjch 
UBNID tinh Thanh Hoá v chirc nãng, nhim vu, quyn hn và co câu to chüc cüa 
Ca quan chuyên mon v Van hoá, Th thao và Du 1ch thuc U ban nhân dan tinh, 
U' ban nhân dan cp huyn; 

Can cir Nghj djnh s 61/2018/ND-CP ngày 23//4/2018 cüa ChInh phü v thirc 
hin c0 ché mt cü'a, rnt cira lien thông trong giãi quyt thu tic hành chinh; 

Can cir Thông tu s 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/20 18 cüa B truâng, Chu 
nhim Van phông ChInh phü hu'6ng dn thi hành rnt s quy djnh cüa Ngh dnh 
s 61/2018/ND-CP ngày 23/4/2018 cüa ChInh phü v thrc hin Ca ch mOt  cra, 
rnt cüa lien thông trong giâi quyt thu tiic hành chInh; 

Can CiI Quyt djnh s 933/QD-UBND ngày 1/3/20 19 cüa Chu tch UBND 
tinh Thanh Hóa v ViC üy quyn k phé duyt quy trInh ni b giài quy& thu tic 
himnh chInh trên dia bàn tinh Thanh Hóa; 

Can cir: Quyt djnh s 3541/QD-UBND ngày 19/9/2017; Quyt djnh so 
4061/QD-UBND ngày 19/9/2017; Quyt djnh s 3449/QD-UBND ngày 

19/9/2017; Quy& djnh s 3577/QD-UBND ngày 21/9/2018; Quyt djnh s 
453 1/QD-UBND ngày 14/11/2018 cña Chu tjch UBND tInh Thanh Hóa v cong 
b Danh m1ic thu tiic himnh chInh thuc thm quyn giái quyt cüa UBND cp 
huyn, UBND cp xä tinh Thanh Hóa; 

Xét d nghj cüa Van phông S, 

QUYET DINH: 

Diu 1. Phé duyt kern theo Quyt djnh nay 24 quy trInh ni b giâi quyt 
thu tiic himnh chInh trong 11'nh virc gia dInh, van hóa co' sO', th dc th thao, 1 hi 
và thu vin thuc thm quyn giimi quyt cia UBND cp huyn, UBNID cap xã tinh 
Thanh Hóa (co phi lyc kern theo). 



Diu 2. UBND cp huyn, UBND cp xã có trách nhim th chirc thixc hin 

vic cp nht thông tin, dü 1iu din t1r v tInh hInh tip nhn, giãi quyt h sa, trã 

kt qua thU tiic hành chInh len H thng thông tin mt cUa din t1r theo quy djnh. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu 1ixc thi hành k tr ngày k2. 

Chánh Van phông S&, UBND cp huyn, UBND cp xã các t chi'rc, Ca 

nhan có lien quan chju trách nhirn thi hành QuyM djnh nay.!. 

Noi nhân: 
-Nhi.rDiêu3; 
- UBND tinh (dê b/c); 
- So Thông tin và Truyên thông; 
- Các phOng SO (dê t/h); 
- Liru: VT, VP. 

 

Phim Duy Phtro'ng 
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RINH NQI BQ GIAI QUYET THJ TVC  HANH CH!NH 
GIA D!NH, VAN HOA C S, THE DVC  THE THAO, LE 

VIN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND 
P HUYN, UBND CAP XA T!NH THANH HOA 

'em theo Quyê't djnh s'f9/ /QD-UBND ngàyltf tháng 5 nám 2019 

cza So' Van hóa, Thé thao và Du lich Thanh HOa,) 

I. QUY TR!NH GIAI QUYET THUOC UBND CAP HUYN 

STT 
TrInh tr giái 
quyêt TTHC 

Cffquan,do'nvj, 
b phn có trách 
nhim giãi quyt 

Thô'i 
gian 

Kt qua Ghi chil 

Thu tIic: 

1. Cp Giy chfrng nhn ilãng k hot ding cüa cr s& h trQ' nin nhân 
bo 1irc gia dInh (BVH-THA-278789) 

2. Cap Giy chfrng nhn däng k hot dng cüa co' so' ttr vn ye phông, 
chng bio hrc gia dlnh (BVH-THA-278794) 

Bmc 1 

Tip nhn h so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và luu tri't 
h so din tu; 
Chuyn h so cho 
Trixâng phOng VAn 
hóa và Thông tin 

Bô phn tiêp nhn 
và trâ kt qua thuc 
VAn phOng HDNID 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Ho so 

Buc 2 
Truing phông giao 
chuyên viên phii 
trách xü 1 h so 

PhOng VAn hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Ho so' 

Buoc3 

Chuyên viên tham 
mini thuc hiên 

,. 
tham dnh các diêu 
kin lien quan 

Phông VAn hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

Hè)so 

Bmcc 4 T chüc thm 
Phông VAn hóa và 

Thông tin 
16 

ngày 
H 

Buoc 5 

Chuyên viên báo 
cáo kt qua thm 
djnh, dir thão Giy 
chirng nhn trInh 
Trrnng phông xem 
xét 

Phông VAn hóa và 
Thông tin 

02 
ngày 

- H so 
- Du thão 
Giây chirng 
nhn 

Buâc 6 
Truâng phông xem 
xét trInh Chü tich 
UBND huyn 

PhOng Van hóa và 
Thông tin 

02 
ngày 

- H so 
Du tháo 

Giy chirng 

1 



nhân 

Buâc 7 
Chü tjch xem xét 
Cp Giy chirng 
nhân 

ChütichUBND 
huyn 

07 
ngãy 

- H so 
- Giy chirng 
nhân 

Bixâc8 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chüng 
nhn chuyn Bô 
phn tip nhn vâ 
trâ kt qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

Phông Van hóa Va 
Thông tin 

1/2 
ngây 

Giy chirng 
nhn 

Buâc 9 
Tip nhn Giy 
chirng nhn trã cho 
M chüc, cong dan 

B phn tiêp nhn 
và trá kt qua thuc 
Van phông HTND 

& UBNT) Cap 
huyn hoc Trung 
tarn Hành chInh 
cong cap huyn. 

1/2 
ngay 

Giy chirng 
nhân 

Tng thôi gian 
giãi quyêt TTHC 

30 
ngãy 

2 

Thu tuc: 

1. Cap 1i Giy cháng n1in dàng k ho,t dng cüa co' s& h trq nin nhãn 
bao Itrc gia dInh (BVH-THA-278790) 

2. Cap 1i Giây chIrng nhn däng k' hoit dng cfla co' so' ttr van ye phOng, 
chông bo lçrc gia dInh (BVH-THA-278796) 

3. Thu tçic thông báo to chñ'c 1 hi (BVH-THA-279068) 

Brnc 1 

Tip nhn h so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và luu trcr 
h so diiên t11; 
Chuyn h so cho 
Truâng Phông Van 
hóa và Thông tin 

B phn tip nhn 
và trá kt qua thuc 
Van phOng HDND 

& UBND cap 
huyn hoc Trung 
tarn Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngay 

Ho so 

Buó'c 2 
Trithng phông giao 
chuyên viên phi 
trách x1r 1 h so 

PhôngVànhóavâ 
Thông tin 

1/2 
ngây 

Hso 

2 



Bithc3 

Chuyên vien tham 
muu thuc hiên 

,. tham djnh các diêu 
kin lien quan 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

Hso 

Brnic 4 T chüc thm 
Phông Van boa và 

Thông tin 
05 

ngày 
Ho so 

Buc 5 

Chuyên viên báo 
cáo k& qua thm 
djnh, dir thâo Giy 
chimg nhan trInh 
Trung phông xem 
xét 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

- 
- Du thâo 
Giy chimg 
nhân (Van 
bàn) 

Bthc 6 
Trithng phông xem 
xét trInh Chü tich 
UBND huyn 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

-Hsci 
- Dr thào 
Giy chirng 
nhn (Van 
bàn) 

Bithc 7 
Chü tich xem xét 
Cp Giy chüng 
nhân 

ChñtjchUBND 
huyn 

05 
ngày 

- H so 
-Giâychirng 
nhn (Van 
bàn) 

Brnc 8 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chüng 
nhn chuyn BO 
phn tiêp ii1iIII Vl 

trã kt qua thuôc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hotc Trung 
tam Hành chinh 
cong cp huyn. 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Giy chtrng 
nhân (Van 

bàn) 

Buâc 9 
Tip nhn Giây 
chñiig nhn trà cho 
ti chrc, cong dan 

B phn tip nhn 
và trà kt qua thuc 
Van phông HDND 

& UBND cap 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Giy chrng 
nhn (Van 

bàn) 

Tng thri gian 
giãi quyt TTHC 

15 
ngày 

3 



Thu tuc: 

1. Di Giy chü'ng nhãn däng k hoit dng cüa co s h trQ ntn nhân bo 
liyc gia 1Inh (BVH-THA-278792) 
2. Di Giy chü'ng nhn dãng k hot dng cüa cr s& tir vn v phông, 
ch6ng bto hrc gia tInh (BVH-THA-278798) 
3. Thu dàng k t chuc 1 hi (BVH-THA-279067) 

BuOc 1 

Tip nhn h so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và luu trt 
M sci diên t't:r; 
Chuyn h so cho 
Trix&ng Phông Van 
hóa và Thông tin 

B phn tip nhn 
va trá kt qua thuc 
Van phông HDNID 
& UBND cap 
huyn hoc Trung 
tarn Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Ho so 

Bixc 2 
Tnthng phông giao 
chuyên viên phii 
trách xi:r 1 h so 

PhôngVànhoavà 
Thông tin 

1/2 
ngây 

Hôso 

Bithc3 

Chuyên viên tham 
rnu'u thuc hiên 
thârn djnh các diêu 
kin lien quan 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

Bithc 4 T chirc thrn djnh 
Phông VAn hóa và 

Thông tin 
10 

ngày 

Bithc5 

Chuyên viên báo 
cáo kt qua thm 
djnh, dr tháo Giy 
chüng nhn trInh 
Trithng phông xem 
xét 

Phông VAn boa và 
Thông tin 

01 
ngAy 

- so 
- Dir thão 
Giy chüng 
nhân (Van 
bàn) 

Bithc 6 
Trung phông xem 
xét trInh Chü tich 
UBND huyn 

Phông VAn hóa a 
Thông tin 

01 
ngày 

-Hè,so 
- Dir tháo 
Giy chimg 
nhn (VAn 
bàn) 

Bithc 7 
Chü tjch xem xét 
Cp Giy chirng 
nhn 

Chü tjch UBND 
huyn 

05 
ngày 

-Hôso 
- Giy chirng 
nhn (VAn 
bàn) 

Bu6c 8 
Chuyên Vien tip 
nhn Giy chirng 
nhn chuyn B 

Phông VAn hóa Va 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Giây chirng 
nhn (VAn 

bàn) 
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phn tip nhn và 
trâ k& qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

Buâc 9 
Tip nhn Giy 
chirng nhn trã cho 
t chirc, cong dan 

B phn tip nhn 
và trâ kt qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Giy chirng 
nhn (Van 

1' nan) 

Ting tho'i gian 
giãi quyt TTHC 

20 
ngày 

Thu tiic: Cong nhn 1n du "Co' quan dat chuãn van hóa", "Do'n vj dt 
chun van hóa", "Doanh nghip dt chun van hóa"(BVH-THA-278926) 

Buâc 1 

Tip nhn h so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và lu'u tnt h 
so din tü; Chuyn 
h so cho TruO'ng 
Phông Van hóa và 
Thông tin 

Bô phn tip nhn 
và trã kt qua thuc 
Van phông HDND 

& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cOng cp huyn. 

1/2 
ngây 

Ho so 

Buóc 2 
Truâng phông giao 
chuyên viên phii 
trách x11 1 h so' 

PhôngVánhóavà 
Thông tin 

1/2 
ngày 

H so 

Bucdlc 3 

Chuyên viên tham 
mru thuc hiOn thm 
. 

dnh các diêu kin 
lien quan 

Phèng Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

Hso 

Buóc 4 T chüc thm dnh 
Phông Van hóa và 

Thông tin 
03 

ngày 
Hso 

Buâc 5 

Chuyên viên báo 
cáo k& qua thm 
dnh, dir tháo Quyt 
djnh, Giy ch(mg 
nhn trInh Truâng 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngáy 

-Hèsa 
- Dir thão 
Giây chrng 
nhân 

5 



phông xem xét 

Biiic 6 
Tri.râng phông xem 
xét trInh Chñ tich 
UBND huyn 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

- sa 
- Dr thão 
Giy chirng 
nhân 

Bixâc 7 
Chü tich xem xét 
Cp Giy ch&ng 

Chü tich UBND 
huyn 

02 
ngày 

- so' 
- Giây chirng 
nhân 

Buóc 8 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chirng 
nhn chuyn B 
phn tip nhn và 
trâ k& qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

Phông Van boa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Giây chirng 
nhãn 

Buâc 9 
Tip nhn Giy 
chImg nhn trã cho 
t chrc, cOng dâii 

B phn tip nhn 
và trã k& qua thuc 
Van phông 

& UBND cap 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cOng cp huyn. 

1/2 
ngày 

Giy chimg 
nhân 

Tong thôi gian giãi 
quyêt TTHC 

10 
ngiy 

5 

Thu ttic: 
1. Thu tic cong nhn Jn du "Xã dit chun van hOa Hông thôn mO'i" 
(BVH-THA-278932) 
2. Cong nhn hii "Xã &t chun van hOa nông thôn mói" (BVH-THA-
278933) 
3. Cong nhn 1n du "Phu'ô'ng, thj trmn tht chuãn van minh do thj" 
(THA-278935) 
4. Cong nhn hpi "Phu'ô'ng, thi trn dt chun van minh do thj" (BVH-
THA-278936) 

Buó!c 1 

Tip nhn h SO', 

kiêm tra, quét 
(scan) và lixu trC h 
so' din tir; Chuyn 

so' cho Triiàng 

B phn tip nhn 
vâ trã kt qua thuc 
Van phông HDN 
& UBND cap 
huyn hoc Tiiing 

1/2 
ngày 

H so' 

6 



Phông Van hóa và 
Thông tin 

tam Hành chInh 
cong cap huyn. 

Bithc 2 
Tru&ng phông giao 
chuyén viên phii 
trách xir 1 h so 

PhôngVãnhóavà 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Hôso 

Bithc 3 

Chuyên viên tham 
mu'u thirc hiên thrn 
djnh các diu kin 
lien quan; dir thão 
Quyt djnh trInh 
Tri.thng phông xem 
xét 

Phông Van hóa vâ 
Thông tin 

01 
ngây 

H so' 

Brnrc 4 
Tru&ng phèng xem 
xét trInh Chü tjch 
UBND huyn 

Phông Van boa và 
Thông tin 

0 i 
ngay 

- H so 
Du thâo 
ut djnh 

Buâc 5 Chü tjch xem xét 
Quyt dinh 

Chü tjch UBND 
huyn 

01 
ngày 

- H so 
- Quyt dnh 

Buâc 6 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chirng 
nhn chuyn B 
phn tip nhn và 
trã k& qua thuôc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoic Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Quyt djnh 

Bmc 7 
Tip nhn Giy 
chüng nhn trâ cho 
th chüc, cong dan 

Bô phn tip nhn 
và trã kt qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
Cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Quyt djnh 

Tng thôi gian giãi 
quyt TTHC 

05 
ngày 

6 
Thu tuc: 

1. Thu tiic xét tng Danh hiu Khu dan cir van hóa (BVH-THA-279074) 

7 



2. Xét tang giy khen Khu dan cu' van hOa (BVH-THA-279075) 

Bithc 1 

Tip nhn h so', 
kiêm tra, quét 
(scan) và lu'u trU h 
so' din tà; Chuyn 
h so' cho Truông 
PhOng Van hOa và 
Thông tin 

B phn tip nhn 
và trã kt qua thuc 
Van phông HDNID 
& UBND cap 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày Ho so' 

Brnc 2 
Trrning phOng giao 
chuyên viên phii 
trách x1r 1 h so' 

Phông Van boa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Hso 

BuOc3 

Chuyên viên tham 
mlxu thuc hiên thm 
. 

d!nh các diêu kin 
lien quan 

Phông Van hóa vâ 
Thông tin 

01 
ngây 

Hso' 

Bixâc 4 T chirc thm 
Phông Van hóa vâ 

Thông tin 
02 

ngày 
Hôsa 

Buo'c 5 

Chuyên viên báo 
cáo kt qua thm 
dlnh, dir tháo Giy 
chirng nhn trInh 
Tnthng phông xem 
xét 

Phàng Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

- so' 
- Di:r thão 
Giây chü'ng 
nhn 

Buâc 6 
Truàng phông xem 
xét trInh Chü tjch 
UBND huyn 

PhôngVnhóavà 
Thông tin 

01 
ngày 

-Hso 
-Dirtháo 
Giây chü'ng 
nhn 

Bithc 7 
Chü tjch xem xét 
Cp Giy chirng 
nhãn 

Chñ tich UBND 
1uyn 

01 
ngày 

- so' 
- Giy chirng 
ilhâfl 

Buâc 8 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chrng 
nhn chuyn Bô 
phn tip nhn vá 
trã kt qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hânh chInh 
cong cp huyn. 

Phông Van hóa vâ 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Giy chüig 
nhn 

8 



Bithc 9 
Tip nhn Giy 
chimg nhn trã cho 
t chüc, cong dan 

B phn tip nhn 
và trã kêt qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hoac Trung 
tarn Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Giy chrng 
nhn 

Tong thôi gian giãi 
quyt TTHC 

08 
ngãy 

7 Thu tic: Cap giy phép kinh doanh karaoke (BVH-THA-278924) 

Bithc 1 

Tip nhn h so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và 1uu trtt h 
so din t11; Chuyn 
h so cho Truâng 
Phông Van hóa và 
Thông tin 

B phn tip nhn 
và trâ kt qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hotc Trung 
tarn Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

so 

Buóc2 
TriiO'ng phông giao 
chuyên viên phii 
trách xir 1 h so 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

H so 

Bithc3 

Chuyên viên tham 
mixu thuc hiên thm 
. 

dnh các diêu kin 
lien quan 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

Hso 

BuOc 4 T chirc thm dnh 
Phông Van hóa và 

Thông tin 
01 

ngày 

Buoc 5 

Chuyên viên báo 
cáo k& qua thm 
djnh, d1,r tháo Giy 
chirng nhn trInh 
Truâng phông xem 
xét 

Phông Van hóa Va 
Thông tin 

01 
ngày 

- so 
- Dir tháo 
Giây chirng 
nhn 

Bisâc 6 
Tru&ng phông xern 
xét trInh Chü tich 
UBND huyn 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

01 
ngày 

- Ho so 
- Dir thâo 
Giây chñng 
nhân 

Bi.thc 7 
Chü tjch xern xét 
Cp Giy chirng 
nhân 

Chü tich UBND 
uyên 

01 
ngày 

0 so 
i Giy chirng 
nhân 

9 



Biiâc 8 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chirng 
nhn chuyn Bô 
phn tip nhn và 
trã kt qua thuc 
Van phông J-P.JD 
& UIBND cp 
huyn hoc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Gity chirng 
nhn 

Buâc 9 
Tip nhn Giy 
chrng nh.n trá cho 
to chirc, cong dan 

B phn tip nhn 
và trá k& qua thuc 
Van phông HDND 
& UBND Cp 
huyn hoc Trung 
tarn Hành chInh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngày 

Giy chxng 
nhân 

Tng thô'i gian giãi 
quyt TTHC 

07 
ngãy 

8 
Thu t1ic: Bang k hot dng thu vin tu nhIn có vn sách ban dãu tr 
1.000 ban dn du'ó'i 2.000 ban (T-THA-289313-TT) 

Buâc 1 

Tip nhn h so', 
kiêm tra, quét 
(scan) và lu'u trü' h 
so' din tü; Chuyn 
h so' cho Trithng 
Phông Van hóa vâ 
Thông tin 

B phn tip nhn 
và trá kt qua thuc 
Van phong HDND 
& UBND cap 
huyn hoc Trung 
tarn Hânh chinh 
cong cp huyn. 

1/2 
ngay 

H so 

Brn9c 2 
Truâng phông giao 
chuyên vien phii 
trách xir 1 h so' 

PhôngVnhóavã 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Hso' 

Bi.rc3 

Chuyên viên tham 
muu thuc hin thm 
dinh các diu kiên 
lien quan; di,r thão 

. 
Giay chü'ng nhn 
trInh Tnthng phông 
xem xét trInh Chñ 
tjch UBNID huyn 

Phèng Vn hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Buóc 4 Chü tich xem xét Chü tich UBND 1/2 - Ho so' 
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Quyt djnh huyn ngày - Giy chü'ng 
nhn 

Buâc 

Chuyên viên tip 
nhn Giy chimg 
nhn chuyn BQ 
phn tip nhn và 
trâ k& qua thuôc 
Van phông HDND 
& UBND cp 
huyn hotc Trung 
tam Hành chInh 
cong cp huyn. 

Phông Van hóa và 
Thông tin 

1/2 
ngày 

Giy chü'ng 
nhn 

Bithc 6 
Tip nhn Giy 
chimg nhn trá cho 
to chüc, cong dan 

B phn tip nhn 
và trã kt qua thuc 
Van phông HDN 
& UBND cap 
huyn ho.c Trung 
tam Hành chInh 
cong cap huyn. 

1/2 
ngày 

Giy chüng 
nhân 

Tng thôi gian giãi 
quyt TTHC 

03 
ngày 

II. QUY TR!NH GIAI QUYET THUQC UBND CAP XA 

STT 
TrInh tij giãi 
quyet TTHC 

Co quan, don vj, 
bi phn có trách 
nhim giãi quyt 

Thô'i 
. gian Ket qua Ghi chñ 

Thu tuc: Bang k hoit ding thu vin tu nhãn có vn sách ban du ttr 500 
ban dn du'ó'i 1.000 ban (T-THA-289316-TT) 

Bithc 1 

Tiêp nhn h so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và lu'u trU h 
so din tu; chuyn 

so cho Chü tich 
UBNID xã giãi 
quyét 

B phn tip nhn 
h so vâ trã kt qua 

1/2 
ngày 

Hsa 

Bsâc 2 
ChU tjch giao cong 
chüc phii trách xir 
1hso 

Chü tich 
UBND xã 

1/2 
ngây 

H so 

Buóc 3 Cong chiirc tham 
mu'u thuc hiên thâm 

Cong chüc 
UBND xä 

1/2 
ngay 

11 



djnh các diu kin 
lien quan; báo cáo, 
dir tháo Giy chi'rng 
nhân trInh Chü tich 
xem xét quy& djnh 

Bu&c 4 Chü tich xem xét 
Quyet djnh 

Chiii tich 
UBND xâ 

1/2 
ngày 

-Hscy 
- Giây ch'cmg 

Brnic 5 

Cong cht'rc tip 
nhn Giy chüng 
nhn chuyn Bô 
phn tip nhn h 
so và trá kt qua 

Cong chirc 
UBND xã 

1/2 
ngáy 

Giy chrng 
nhn 

Buâc 6 
Tip nhn Giy 
chirng nhn trá cho 
t chü'c, cong dan 

B phn tip nhn 
h so' và trá kt qua 

1/2 
ngày 

Giy chüiig 
nhn 

Tng tho'i gian giãi 
qnyt TTHC 

03 
ngãy 

2 Thñ tic: Cong nhn cãu hc b th thao co' so' (BVH-THA-278881) 

Buâc 1 

Tiêp nhn h so, 
kim tra, quét 
(scan) vã km trQ' M 
so din tir; chuyn 
h so cho Chü tich 
UBND xã giãi 
quyêt 

B phin tip nhn 
h so' và ti'á kt qua 

1/2 
ngày 

Hso 

Bithc 2 
Chü tjch giao cong 
chi'rc phi trách xir 
lhso 

ChO tich 
UBND xãi 

1/2 
ngày 

H so 

Bthc 3 

Cong chirc tham 
mini thuc hiên thm 
djnh các diu kiên 
lien quan; báo cáo, 
dir tháo Quyt dnh 
trInh Chü tjch xern 
xét quyt djnh 

Cong chtrc 
UBND xa 

03 
ngày 

Buóc 4 Chü tjch xem xét 
Quyt dinh 

Chü tjch 
UBND xâ 

02 
ngày 

- so 
- Quyt djnh 

Bu&c 5 Cong chirc tip COng chUc 1/2 Quyt djnh 
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nhn Quyt djnh 
chuyn B phn 
tip nhn ho sor  và 
trâ kt qua 

UBND xã ngày 

Buâc 6 
Tip nhn Quy& 
djnh trâ cho to 
chi'rc, cOng dan 

B phn tip nhn 
h so' và trá kt qua 

1/2 
ngày 

Quyt djnh 

Tng thô'i gian giãi 
quyt TTHC 

07 
ngày 

3 

Thu tic: 

1. Thu tuc xét tng danh hiu Gia dInh van hôa hang näm (BVH-THA-
279076) 

2. Xét tng giy khen gia dInh van hóa (BVH-THA-279086) 

Bithc 1 

Tip then ho so, 
kiêm tra, quét 
(scan) và luu tr1r h 

diên t1r; chuyên 
h so cho ChU tich 
UBND xâ giâi 
quyêt 

B phn tip nhn 
h so và trâ kt qua 

1/2 
ngày 

Hso 

Buâc 2 
Chü tjch giao cong 
chirc phii trách XU 

1hso 

Chü tich 
UBND xà 

1/2 
ngày 

H so 

Buâc 3 

Cong chirc tham 
muu thuc hiên thm 
dnh các diu kiên 
lien quan; báo cáo, 
dir thão Giy khen 
(Giy chüng nhn) 
trinh Chü tich xem 
xét quyt djnh 

Cong chirc 
UBND xâ 

02 
ngày 

H 

Buâc4 Chü tich xem xét 
Quyêt djnh 

Chü tich 
UBND xã 

02 
ngày 

- so 
- Giy khen 
(Giây chüng 
nhân) 

Bithc 5 

Cong chrc tip 
nhn Giy chirng 
nhn chuyn B 
phn tip nhn ho 
sovatrákt qua 

COng chüc 
UBND xã 

1/2 
ngày 

Giy khen 
(Giy chirng 

nhn) 
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Bixóc 6 
Tip nhn Giy 
chiirng nhmn trà cho. 
to chüc, cong dan 

B phn tip 
M a trã kt qua 

1/2 
ngây 

Giy khen 
(Giây chüng 

nhn) 

Tng thô'i gian giãi 
quyt TTHC 

05 
ngãy 

4 Thu tc: Thông báo t chU'c 1 hi (BVH-THA-279069) 

Bithc 

Tip nhn h so', 
kiêm tra, quét 
(scan) và lu'u trf h 
so din ti.'r; chuyn 
h so cho Chü tich 
UBND xâ giâi 
quyêt 

B phn tip nhn 
h so và trã kt qua 

1/2 
ngây 

so 

Brn9c 2 
Chü tjch giao cong 
chrc phii trách xü 
1 h so 

Chü tich 
UBNDxà 

1/2 
ngày 

H so 

Bc 3 

Cong chic tham 
mul.i thirc hiên thm 
dinh các diu kiên 
lien quan; báo CO 

dr thão Giy chirng 
nhân trInh Chü tich 
xem xét quyêt djnh 

Cong chi1c 
UBND xä 

10 
ngây 

50 

Buâc 4 Chü tjch xem xét 
Quy& dinh 

ChU tjch 
UBND xä 

03 
ngày 

- so 
- Thông báo 

Buórc 5 

Cong chirc tip 
nhn Giy chIrng 
nhn chuyn B 
phn tip nhn ho 
so và trâ kt qua 

Cong chü'c 
UBND xi 

1/2 
ngây 

Thông báo 

Buó'c 6 
Tip nhn Giy 
chirng nhn trâ cho 
to chic, cong dan 

B phn tip nhn 
h so vâ trá kt qua 

1/2 
ngày 

Thông báo 

Tong thô'i gian giãi 
quyt TTHC 

17 
ngày 
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